
Austritt

Fusspflegeschule Züri Oberland

M01-01

21.04.2020 20:58

Arbeitsverhältnis endet Korrekter Austritt

Klar definierte Aufgaben zum Austritt
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Prozesseigner

Version

Prozessziel

Input Output

Wer Tätigkeit Hinweise

 

StartStart

Geschäftsleitung Kündigung 
Arbeitsnehmer

Geschäftsleitung Kündigung 
Arbeitsnehmer

Geschäftsleitung Bestätigungsschreiben erstellen und versenden
Bestätigung 
Kündigung

Geschäftsleitung Bestätigungsschreiben erstellen und versenden
Bestätigung 
Kündigung

Geschäftsleitung

Erstellen 
Arbeitszeugnis

Geschäftsleitung

Erstellen 
Arbeitszeugnis

Geschäftsleitung Zeugnis, Arbeitsübergabe, Abgabe Materialen, 
VerabschiedungVorbereitung 

letzter Arbeitsrag

Geschäftsleitung Zeugnis, Arbeitsübergabe, Abgabe Materialen, 
VerabschiedungVorbereitung 

letzter Arbeitsrag

Geschäftsleitung Übergabe Zeugnis, Abgabe Firmeneigentum, Kontrolle 
MaterialPersönliches 

Austrittsgespräch

Geschäftsleitung Übergabe Zeugnis, Abgabe Firmeneigentum, Kontrolle 
MaterialPersönliches 

Austrittsgespräch

Geschäftsleitung Nach Verjährung (10 Jahre) entsorgen
Personal Dossier 

archivieren

Geschäftsleitung Nach Verjährung (10 Jahre) entsorgen
Personal Dossier 

archivieren

EndeEnde


	Fusspflegeschule Züri Oberland_Austritt.vsdx
	Hauptprozess


